Max Muster (Doppelklick)
| Mobil: 01234 / 4678910 | E-Mail: DeineEMail@gmx.de 



Vorname Name
Straße Hausnummer
PLZ Ort



Unternehmensname
Ansprechpartner
Straße Hausnummer
PLZ Ort

E-Mail: Unternehmen@gmx.de
Deine Stadt, Datum

Bewerbung für xxx


Sehr geehrte Damen und Herren, (falls Ansprechpartner bekannt: Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr)

mit großem Interesse habe ich im Internet Ihre Stellenausschreibung gelesen und bewerbe mich bei Ihnen als Leiter des xxx.

Durch meine langjährige Berufserfahrung erfülle ich die Anforderungen uneingeschränkt und da ich eine berufliche Veränderung anstrebe, bin ich sehr an die ausgeschriebene Position interessiert

Seit 2010 bin ich als Geschäftsbereichsleiter des Planungsbüros Muster GmbH tätig. Zu meinen Hauptaufgaben zählen die eigenverantwortliche Planung, die technische Gebäudeausrüstung und das Projektmanagement baulicher Maßnahmen von beispielsweise Universitäten, Einrichtungen des Gesundheitswesens und Forschungseinrichtungen. Als geschäftsführender Bereichsleiter verantworte ich eine hohe Ergebnisqualität innerhalb der vorgegebenen Kosten-, Qualitäts- und Zeitrahmen. 

Zuvor war ich 12 Jahre als Geschäftsführer der Muster GmbH in Musterstadtl tätig und erfüllte dort das Leistungsspektrum der Planung aller Gewerke der Haustechnik. Diese Tätigkeitsbereiche beinhalteten sämtliche Leistungsphasen der HOAI und somit selbstverständlich auch die Kommunikation und Zusammenarbeit mit Architekten, Bauleitern und Bauherren.

Als Geschäftsbereichsleiter übernehme ich derzeit die Gesamtverantwortung für die wirtschaftliche Ausrichtung des Planungsbüros, dem Personalmanagement, die Entwicklung der Betriebsabläufe, die Gestaltung der Leistungsqualität und die konzeptionelle Weiterentwicklung.

Öffentlichkeitsarbeit, Organisationsgeschick und Durchsetzungsvermögen sind ein Teil meiner Arbeit. Ein guter Kontakt zu Mitarbeitern und Kunden ist für mich genauso selbstverständlich, wie die Zusammenarbeit mit weiteren Stellen und externen Institutionen. 

Schon seit Jahren begeistert mich der Transfer zwischen Medizin und Technik unter der Berücksichtigung von betriebswirtschaftlichen und gesundheitsökonomischen Aspekten.

Zudem konnte ich in den vergangenen Jahren umfangreiche Kenntnisse auf den Gebieten des Personalmanagements erwerben. Gerade die Themen des Kompetenzmanagements und der lernenden Organisation mit dem Ziel des selbstständigen und eigenverantwortlichen Handelns haben in den vergangenen Jahren einen hohen Stellenwert für die mir anvertrauten Mitarbeiter erhalten.

Zudem konnte ich in den vergangenen Jahren umfangreiche Kenntnisse auf den Gebietendes Qualitätsmanagements, verschiedener Restrukturierungsmaßnahmen und der Prozessoptimierung erwerben. Gerade die Themen des Kompetenzmanagements und der lernenden Organisation mit dem Ziel des selbstständigen und eigenverantwortlichen Handelns haben in den vergangenen Jahren einen hohen Stellenwert für die mir anvertrauten Mitarbeiter erhalten

In der von Ihnen ausgeschriebenen Stelle sehe ich für mich eine neue berufliche Herausforderung. Hohe Eigeninitiative, ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Durchsetzungsvermögen sind für mich ebenso selbstverständlich wie eine vertrauensvolle und wertschätzende Arbeit. 

In der von Ihnen ausgeschriebenen Stelle sehe ich für mich eine neue berufliche Herausforderung. Durch die vielschichtigen Themen und Aufgaben, die ich in meinen bisherigen Positionen sehr erfolgreich bearbeiten konnte, sowie meiner fundierten Projektmanagement-Kenntnisse habe ich mir einen detailgenauen, strukturierten und selbständigen Arbeitsstil angeeignet. 

Aufgrund meiner Fähigkeiten, sowie meiner fachlichen Qualifikation, lege ich der Tätigkeit eine Vergütung von xx TEUR jährlich zugrunde. 

Ich hoffe, dass ich Sie mit meiner Qualifikation und praktischen Erfahrungen überzeugen kann und würde mich freuen, wenn Sie meine Bewerbung berücksichtigen.

Ich freue mich, Sie in einem persönlichen Gespräch zu überzeugen und mehr über die inhaltlichen Schwerpunkte der ausgeschriebenen Stelle zu erfahren. 

In mir gewinnen Sie einen engagierten und motivierten Mitarbeiter, mit dem Wunsch nach einer neuen, anspruchsvollen Tätigkeit. Ich freue mich darauf, Sie in einem persönlichen Gespräch von meinen Qualifikationen zu überzeugen.

Mit freundlichen Grüßen
(Deine Unterschrift)
Vorname Nachname
